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INQb House rules

Nasim cielom je, aby bol inkubator zivym miestom plnym napadov. Aby sme vSak
zachovali profesionalne prostredie a dobré susedské vztahy, prosime o dodrziavanie

tychto bodov:

Vseobecné pravidla

Priatelskost - Univerzitny Technologicky Inkubator je o komunite. VSetci si tu
tykdme a spravame sa priatelsky k ostatnym clenom.
Participacia - Zap3ajaj sa do komunitnych eventov, ktoré su skvelou prilezitostou
na vzajomné prepojenie a nacerpanie inspiracie.
Balans - Pamataj, Ze sme tu na to, aby sme pracovali. Najdi rovhovahu medzi
nadvazovanim kontaktov a reSpektovanim prace inych.
Hluénost a respekt: o Dbaj na to aby tvoje aktivity nerusil ostatnych, ktory prave
pracuju na svojich projektoch v susednych kancelaridch/coworkingu. Na dlhsie,
hlasné al. sikromné rozhovory/ telefonaty a online meetingy pouzivaj
vyhradené teleféonne budky (coworking) alebo zasadacie miestnosti (nutné
vopred rezervovat).

o Pri kratkych tichych hovoroch bud ohladuplny/a voci ostatnym.

o Ak pocuvas hudbu, podcasty alebo pozeras vided, pouzivaj slachadla.

Sldchadla = Nerusit:

o Osobny Priestor: ReSpektuj sikromie inych.
Poruchy - ak ¢okolvek nefunguje, poruchu nahlas ihned u nas v kancelarii, aby
sme zabezpecili v€asné rieSenie problému.

Bezpecnost a pristup

Pristupové Karty/Kluée: NepUstaj do priestorov nezname osoby a nedovol inym
pouzivat tvoju kartu (vietky karty/Cipy sU na meno).

Navstevy: Za navstevu (klienta a pod.) pocas celého trvania zodpovedas ty.
Stretnutia s klientmi sa konaju v zasadacich miestnostiach alebo kancelariach.
Navstevy sa nesmu volne pohybovat po priestoroch bez tvojho sprievodu.
Zabezpecenie: Nenechavaj cenné osobné veci bez dozoru, najma ak opustas
svoje pracovisko. INnQb nezodpoveda za pripadnu stratu/odcudzenie.
Zatvaranie: Ak odchadzas z priestorov ako posledny/a, zatvor okna, dvere a zhasni
svetlo.

Zasadacky a telefonne budky

Zasadacky si vzdy vopred rezervuj prostrednictvom kalendara pridanim
“zasadacka 20 ludi” alebo “zasadacka 14 [udi” priamo do hosti.

Dlhsie rezervacie (> 3h) alebo booking oboch zasadaciek naraz musi byt
schvéaleny osobne u nas v kancelarii.
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e Dodrzuj €as rezervacie. Na konci stretnutia miestnost opusti, zavri okna, zhasni
svetlo a uprac si po sebe = daj miestnost do pévodného stavu.
V pripade zruSsenia meetingu, zrus aj rezervaciu.
Telefonne Budky v coworkingu si rezervovat nemusis. SlUzia na principe “first
come, first served”

Coworking

e Poriadok: Ak pouzivas flexibilny stdl, na konci svojej prace si z neho uprac vietky
osobné veci a odpadky. Ak mas fixny stol, udrzuj ho v poriadku a profesionalnom
stave.

e Technika: Pouzivaj ju s mierou a len na pracovné Ucely. Ak spotrebujes papier
alebo toner, informuj nas InQb tim.

Kuchynka — pravidla

e Na Spinavé riady pouzi umyvacku alebo ich ihned'umy a uloZ na ur¢ené miesto.
Nenechavaj Spinavy riad v dreze!

e Svoje potraviny a napoje v chladnicke si ozna¢ menom. Neoznac¢ené potraviny
budu pravidelne v piatok poobede LIKVIDOVANE!

e Varné Kanvice, Kavovary: Ak pouzivas, uisti sa, ze su Cisté a pripravené na pouzitie
pre dalSiu osobu.
Odpadky: Pouzivaj kose na triedeny odpad.
Riad z kaviarne nenechavaj v kuchynke, ale vrat spat ihned do kaviarne.

Organizacia workshopov a podujati s externymi hostami v InQb priestoroch

e Planovanie a rezervacia = Potrebné schvalenie: Kazdé podujatie musi byt
schvalené manazmentom INnQb. Prosime o nahlasenie minimalne 14 dni vopred.

e Kalendar: Po schvaleni akcie si overte dostupnost spolo¢nych priestorov v
zdielanom kalendari, aby nedochadzalo ku koliziam.

e Charakter podujatia

o Pridana hodnota: Uprednostnujeme podujatia, ktoré rozvijaju komunitu,
inovacie a vzdelavanie.

o Otvorenost: Ak je to mozZné, ponuknite limitovany pocet miest pre
ostatnych najomnikov InQb zdarma alebo za zvyhodnenych podmienok
pre podporu komunity. Info workshope/podujati nazdielaj aj v nasom
komunitnom WhatsAppe - rady vas podporimel!

e Zodpovednost za priestor a hosti

o Pohyb hosti: Ak na akciu pozyvas ludi zvonku, si zodpovedny za ich pohyb v
priestoroch inkubatora.

o Uvedenie priestoru do pévodného stavu: Organizator zodpoveda za to, ze
po akcii budu stoly, stoliCky a technika v pévodnom rozlozeni.

o Cistota a odpad: Odpadky (najma z cateringu) je potrebné upratat.
Nenechavaj zvysky jedla ani krabie po cateringu v kuchynke alebo v
spolo¢nych priestoroch. Tie vynes do velkého kontajnera vo vlastnej rézii,
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o Technika: Ak vyuzivas technické vybavenie InQb, po skonceni ho vypni a
bezpecne odloz.
o Pohyb hosti: Ak na akciu pozyvas ludi zvonku, si zodpovedny za ich pohyb v
priestoroch inkubatora.
e Konkrétne poziadavky propagacie InQb na podujati si vZdy vopred
odkomunikuj s InQb Marketingovou Manazérkou Miskou (napr. pouzitie Loga
INQb, zmienku miesta konania eventu a pod.)

Ostatné

e Fajcenie je v celej budove prisne zakazane. Povolené je len vo vyhradenych
priestoroch mimo budovy.

o Akékolvek poskodenie majetku priestorov je potrebné okamzite nahlasit v nasej
kancelarii asap. V pripade zistenia zodpovednej osoby (vinnika) bude spdsobena
Skoda spoplatnena vo vyske zodpovedajucej vzniknutej skode.

Porusenie pravidiel moéze viest k upozorneniu, a v pripade opakovaného alebo
vazneho porusenia k zruseniu nadjomného vztahu.
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Zakladne informacie
pouzivania zasadaciek

Mame 2 zasadacie miestnosti:

e Zasadacka 14 ludi - s velkym konferencnym stolom a 14 stolickami.
e Zasadacka 20 ludi - s 20 stolickami, tzv. kino sedenie.

Rezervacia

e Zasadacky si vzdy vopred rezervuj prostrednictvom kalendara pridanim
“zasadacka 20 ludi” alebo “zasadacka 14 [udi” priamo do hosti.

e Dlhsie rezervacie (> 3h) alebo booking oboch zasadaciek naraz musi byt
schvéaleny osobne u nas v kancelarii.

e Dodrzuj ¢as rezervacie. Na konci stretnutia miestnost opusti, zavri okna, zhasni
svetlo a uprac si po sebe = daj miestnost do pévodného stavu.

e V pripade zruSenia meetingu, zrus aj rezervaciu.

Ako pridat zasada¢ku do svojho kalendara
e pride ti email

-

Inkubator InQb zdiela s vami kalendar /Esemi bomutend = o=

Inkubator In@b <ingb.stu@gmail.coms 9:29 (pred T hodinami) % &

KOmu. mne -

Dobry defi, samuel buckuliak@stuba. sk,

Cznamujeme vam, & poskytovatel Inkubdtor InQb <ingb.stu@gmail.com> vém udelil pristup na zobrazit informécie o volnom Zase dfia ku kalenddru Google

s ndzvom Zasadacia miestnost.

po pridani tohto kalendara medzi svoje ostatné ho mozete kedykolvek skryt' alebo Oplne odstranit.
Pridat tento kalendar.

— Tim Kalendara Google

Zobrazit kalendar
Z o1

e kliknes na “Pridat tento kalendar” a potvrdis
e nasledne uvidis vo svojom kalendari novy kalendar v sekcii “Dalsie kalendare”. Ak
mas checkbox zakliknuty, uvidi§ obsadenost danej miestnosti.
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Moje kalendare ~
Inkubétor InQb - NEPOUZI...
ESA BIC 26/27

Marodeniny

PROGRAM START 2025/2...

O000D0

PROGRAM UPCELERATE 2...
ROBOTICS & Al

[] sTART 26027

[] UPCELERATE 26/27
Zasadacka 14 ludi

Zasadacka 20 ludi

Ako rezervovat zasadacku

e Privytvoreni novej udalosti v kalendari pridas do policka ,hostia* mbozes teraz
pridat zasadacku, ktoru si chces rezervovat.

X test booknutia zasadacky m

1. jul 2026 11:30am  az  12:00pm 1.jul 2026 Casové pasmo

O celyden Neopakujesa ~

Podrobnosti udalosti Vyhladat cas Hostia
Pridat videokonferenciu Google Meet zag|
@ Pridat miesto . Zasadacka 20 ludi
0 Upozornenie + 30 min v X . Zasadacka 14 ludi

e . Pozyvat dalich hosti
Pridat upozornenie

Vidiet zoznam hosti
Inkubator InGb - NEPOUZIVAT ® -

Nemam éas ~ Predvolena viditelnost ~ (@

e Pomocou tlacidla “Vyhladat ¢as” si vies skontrolovat dostupnost danej miestnosti
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% test booknutia zasadacky o e

e Ak jevdanom Case zasadacka volna, udalost sa automaticky akceptuje, ak je
obsadend, udalost bude odmietnuta.
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